
COME UTILIZZARE LA FUNZIONE PLANNER 

Premesso che il planner, utilizzato in qualsiasi attività, è uno strumento 

utile alla pianificazione del proprio lavoro, esso può servire ai docenti 

per pianificare le lezioni da svolgere, o per segnare eventi o 

comunicazioni importanti. È del tutto simile all’AGENDA finora usata 

nel registro elettronico per dare l’assegno agli alunni. 

L’uso che se ne vuole fare, viene stabilito dal team dei docenti della 

classe, senza essere rigorosamente fiscali, anche perché i bambini non 

entreranno di certo in “Aula virtuale” come da orario scolastico, 

pertanto serve elasticità e buon senso e senza un sovraccarico di lavoro 

per i genitori. 

Occorre tener sempre presente che ciò che si andrà a pianificare dovrà 

essere chiaro, semplice e raggiungibile a tutta la platea che avrà 

accesso al planner.  

 



Una volta entrati in Aule virtuali, scegliere la classe, il gruppo su cui 

annotare l’attività che si andrà a svolgere. 

 



Aperta la classe, si clicca in alto sull’icona “Planner”. 

 

 



Si aprirà questa schermata della settimana in corso. Si può scegliere di avere 

la visualizzazione dell’intero mese o del solo giorno (freccia destra) o scorrere 

le settimane precedenti o successive (freccia sinistra).  

 



Una volta scelto il giorno e l’ora in cui scrivere ciò che si vuole pianificare, si 

aprirà questa finestra in cui, da un menù a tendina si sceglie quale evento 

segnare, quanto tempo durerà la lezione, modificando l’orario (freccia a 

destra), si dà un titolo, si scrive la nota e si conferma. 

 



Una volta confermato, verrà visualizzato il proprio evento e quelli dei docenti 

della classe. Nel caso si voglia modificare l’evento, basta cliccarci sopra e si 

aprirà la schermata precedente (slide sopra) dove si andrà sia ad apportare la 

modifica, sia ad eliminare l’evento.   

 


